UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA CAM MINH Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sb: 34 /BC-UBND Cdm Minh, ngay 15 thang 01 nam 2025

V/v béo céo thong ké van thu,
luu trit nam 2024

Kinh guri: - UBND huyén Cam Xuyén;
- Phong Néi vu huyén Cam Xuyén.

Thue hién Céng vin sé 77/UBND-NV ngay 09 thang 01 nim 2025 cia UBND
huyén Cam Xuyén vé viéc bao cao thong ké van thu, luu trir nam 2024, UBND xa Cam
Minh da hoan thanh bao cao thong ké van thu, Iuu trit nam 2024 theo danh muc sau:

STT Ky hiéu biéu Tén biéu

S6 lwong van ban chi dao va hudng din nghiép vu
cong tac van thu - luu tri

0802.N/BNV-VTLT |[S6 to chirc van thu
0803.N/BNV-VTLT |S4 nhan sy lam cong tac van thu
0804.N/BNV-VTLT |S4 luong vin ban
0805.N/BNV-VTLT |[S6 luong ho so
0806.N/BNV-VTLT |S4 t6 chirc luu trix
0807.N/BNV-VTLT |[S6 nhén sy lam cong tac luu trit
0808.N/BNV-VTLT |[S6 tai liéu luu trir
0809.N/BNV-VTLT |S6 tai liéu lwu trit thu thap
0810.N/BNV-VTLT |S4 tai liéu luu trit dua ra sir dung

Dién tich kho luu trir va Sb trang thiét bi dung cho luu
trir
0812.N/BNV-VTLT |Kinh phi cho hoat dong luu trir

-

0801.N/BNV-VTLT
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(Co cdac bieu mau gui kem theo)

UBND x4 Cim Minh béo cao dé Phong Noi vu téng hop theo quy dinh./.

Noi nhdn:
- Nhu trén;
- Luu: VT,




Biéu s6: 0801.N/BNV-VTLT

Don vi bao cao: UBND xa Cam Minh SO LUQNG VAN BAN CHI DAO
Pon vi nhan béo cao: UBND huyén Cam Xuyén VA HUONG DAN NGHIEP VU
o ‘ , 5 CONG TAC VAN THU - LUU TRU
Ngay nhdn bdo cdo: ngay 31 thang 01 nam sau Nam: 2024
DPon vi tinh: Van ban
Nghiép vu vin thw Nghiép vu luu trir
« £ Quy Quy ché, Quy che |y i quy| Bang | Quy
Tén co quan, to chiic '\S/ga Tong Quy ché, Danh dinh | Tong | quy trinh Khai thec, | 3o [thoi han| dinh
6 |1 trinh MUC | khacvé| sé |nghiep vu \5.“.‘3‘-‘”9 kholuu| bao |khéc vé
vanth| 1O S0 oty hou i [ "temu W ey | quan | uu tr
1=2+3 5=6+..
A B +4 2 3 4 +10 6 7 8 9 10
1. Luu trlt co quan 01
1. Co quan, to chuccap | |02
2. Co quan, to chirc cap 11 | 03
3. Cip huyén 04
4. Cép xa 05| 2 1 1 0 1 1 0 0 0 0
I1. Luu trix lich sur 06

Biéu sé 0801.N/BNV-VTLT: Sé lugng vin ban chi dao va huweng ddn nghiép Vu cong tic véin thu - lwu triv

1. Khai niém, phwong phap tinh

a) Khéi niem

- Van ban chi dgo va hu'ong ddn nghiép Vi cong téc van thu bao gom: Qu'y ché, quy trinh; danh muc hé sova cdc

quy dinh khac vé cong tdc van thw (vi dy: Chi thi);

- Vén ban chi dao va huéng ddn nghiép vu cong tic heu triv bao gom: Quy ché, quy trinh; quy ché khai thac sir
dung tai ligu luw trit; ngi quy ra vao kho huu trir; bang thoi han bao quan va cde quy dinh khac vé cong tac heu trii do
co quan, t6 chic ban hanh,

b) thmgphap tinh: S6 lwong vén ban chi dao va huong dan nghiép vu céng tdc van thi - leu triv c6
dén hét ngay 31 thing 1 2 nam bdo cdo.

Trweong hop co quan, t6 chic ban hanh Quy ché cong tdc vin thu, uu triv chung trong 01 van ban thi chi thong ké
vao mgt trong hai nghiép vu van thu hodc luu trit.

2. Céch ghi bleu

Cgt 1: Ghi tong sé lu’ong van ban chi dao va huong dan nghlép Vu cong tac van thu va chia theo tung 10gi co quan
ban hanh tuong tmg Véi cac dong cua ¢t A ¢6 denthoi diém ngay 31 thang 12 ndm béo cdo;

Cét 2: Ghi s6 Quy ché, quy trinh vin thie va chia theo timg l0gi co' quan ban hanh twong 1ing Véi cac dong cuia cot
A c6 dénthoi dlem ngay 31 thang 12 nam bao cao;

Cét 3: Ghi s6 Danh muc ho so'va chia theo timg |ogi co' quan ban hanh twong iing Véi cac dong cuia cét A cé den
thoi diém ngay 31 thang 12 nam bao cao;

Cot 4: Ghiso Quy dinh khac vé van thie va chia theo timg logi cor quan ban hanh tirong img véi cac dong cuia cot A
c6 dénthoi diem ngay 31 thang 12 nam bao cao;

Cgt 5: Ghi téng s6 Zwong van ban chi dao va huéng dan nghleb Vu cong tac heu trir va chia theo tang loai co quan
ban hanh tirong 1ing Véi cac dong cua ¢t A ¢6 denthoi diém ngay 31 thang 12 ndm béo cdo;

Cot 6: Ghi so Quy ché, quy trinh nghiép vu heu trif va chia theo timg logi co' quan ban hanh twong g Véi cac
dong cuia cgt A co den thoi diém ngay 31 thang 12 nim bdo cdo;

Cot 7: Ghi so Quy Che khai thac, sur dung tai ligu luu trie va chia theo ting logi co quan ban hanh twong ung véi
cac dong cuia ¢t A c6 denthoi diém ngay 31 thang 12 nam bado cdo;

Cot 8: Ghi So Noi quy ra vao kho luu triz va chia theo tung logi co' quan ban hanh tuwong ung voi cac dong cua cot
A cé dénthoi dzem ngay 31 thang 12 nam bdo cdo;

Cot 9: Ghi 0 Bang thoi han bao qUan va chia theo ting logi cor quan ban hanh twong ung véi cac dong cua cot A
6 dénthoi diem ngay 31 thang 12 nam bdo cdo;

Cét 10: Ghi s6 cdic Quy dinh khac vé luu trir v chia theo timg logi cor quan ban hanh twong 10g V6i cac dong ciia



Cot A cé dénthoi diém ngay 31 thang 12 nam béo cdo.l.



Biéu s6: 0802.N/BNV-VTLT

Don vi bdo cao: UBND xa Cam Minh SO TO CHU'C VAN THU
DBon vi nhan bao cao: UBND huy¢n Cam Xuyén Nam: 2024

Ngay nhgn bao cao: ngay 31 thdang 01 nam sau

Pon vi tinh: Té chirc

Tén t6 chirc viin thw Masé | Tong sd Iﬁl:gl;g T;; Tli)hcahnt’;c c;/(jicnlztil;u
A B 1=2+3 2 3
Tong sé 01
1. Co quan, t6 chic cap | 02
2. Co quan, to chirc cap Il 03
3. Cap huyén 04
4. Cap x4 05 1 0 1

Biéu sé 0802.N/BNV-VTLT: Sé té chire vin thuw
1. Khdi nig¢m, phwong phdp tinh

a) Khai niém: Té chirc van thu la t6 chirc theee hién viéc Qudn Iy van ban va tai liéu hinh thanh trong qua trinh
hoat dong ciia cdc co quan, to chirc; quan ly va sir dung con dau trong céng tdac van thu.

b) Phuong php tinh: S6 t6 chu Van thu la s6 t6 chire van thu dgc 1ap hogc té chike van thu khong déc lap tai co
quan, té chize cé dén hét ngay 31 thang 12 nam bao cao.

Trieong hop t6 chuc van thu khong dgc p, bao gom cong tic heu trik thi chi thong ké ¢ mét trong hai: Biéu sé to
chiec van thu (Biéu s6 0802.N/BNV-VTL) hogc ¢ Biéu so té chirc luu triv (Biéu so 0806.N/BNV-VTL).

2. Céch ghi biéu

Cot 1: Ghi tong sé t6 chire van thu va chia theo timg logi fwong g véi cac dong cua cot A cé dén thoi diém 31
thang 12 nam bao cdo;

Cét 2: Ghi s6 t6 chire van thuw doc 1ap va chia theo ting logi tirong 1ng Véi cac dong cia cét A ¢é dén thoi diém
31 thang 12 nam bado cao;

'Cgt 3: Ghi s6 t6 chue van thu khdng dgc 1ap va chia theo timg logi nwong ing véi cac dong ciia ¢t A cé dén thoi
diém 31 thang 12 nam bdo cdo.l.



Biéu s6: 0803.N/BNV-VTLT

Don vi bdo c40: UBND x& Cam Minh ~ SONHANSU
Don vi nhan bao cado: UBND huyén Cam Xuyén LAM CONG TAC VAN THU
Nam: 2024

Ngay nhdn bdo cdo: ngay 31 thang 01 nam sau
Don vi tinh: Nguoi

R . . 1 ., | Coquan, Co quan, | Cip | Ci
Nhan su chia theo tirng loai Miso| Tongso |to chirc cap s auan, P | *ap
I 0 chirc cap Ihuyén| xa
A B |01=02+...05 02 03 04 | 05
1. Tong 56 nhan sw (cé dén 31-12 niim bao cdo) | 01
- Trong do: Nit 02 1
- Trong d6 chuyén trach 03 0
2. Chia theo trinh dg dao tao
a) Trén dai hoc 04 0
- Trong do chuyén nganh van thu, luu trit 05 0
b) Dai hoc 06 0
- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu trit 07 0
c) Cao ding 08 0
- Trong d6 chuyén nganh vén thu, luu trix 09 0
d) Trung cap 10 0
- Trong d6 chuyén nganh vén thu, luu trit 11 0
d) So cap (tap huan ngan han) 12 0
- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu trix 13 0
3. Chia theo ngach cong chiic, chirc danh nghé
nghiép vién chirc, chitc danh nghé nghiép vanl
thw
- Vén thu chinh va twong duong 14 0
- Van thu va tuong duong 15 0
- Van thu trung cp va tuong duong 16 0
- Khac 17 0
4. Chia theo nhom tudi
- Tir 30 troy xuong 18 1
- Tur 31 dén 40 19 0
- T 41 dén 50 20 0
- T S51.dén55 21 0
- T 56 dén 60 22 0
- Trén 60 tuoi 23 0

Biéu s6 0803.N/BNV-VTLT: Sé nhan sw lam cong tic vin thw

1. Khai ni¢m, phirong phdp tinh

a) Khai niégm: Nhan sy lam cong tac van thu la nguoi thuc hién cac hoat dong van thu theo quy dinh cua phap lugt tai
cde co quan, 16 chiic.

b) Phurong phdp tinh: S6 nhan su lam cong tdc van thie la s6 nguoi 1am chuyén tréch van thie hodc nguoi 1am cong tac
van thuw kiem nhiém cong téc khdc cé dén hét ngay 31 thang 12 nam bao cao.

T mong hop nguoi lam cong téc van thu kiém nhiém cong tac heu trir thi chi thong ké mgt trong hai biéu: Biéu sé nhan si
lam cong tac vén thu (Biéu s6 0803.N/BNV-VTLT) hogc Biéu s6 nhan su lam céng téc heu triv (Biéu s6 0807.N/BNV-VTLT).

2. Cach ghi bleu

Cot 1: Ghi tong s6 ngwm 1am cdng tac vén thir va chia theo timg 0ai twong vmg Véi cac dong cia cot A ¢6 dén thoi diém
31 thang 12 nam bdo cdo;



Cgt 2: Ghi sé nguoi lam cdng tac van thu tai co quan, 16 chic cdp | va chia theo ting logi fong 1ng véi cac dong cia
ot A 6 dén thoi dlem 31 thang 12 nam bdo cdo,

Cot 3: Ghi sé nguoi lam cong tac van thu tgi co quan, 16 chitc cdp 11 va chia theo ting logi firong 1ing Véi cac dong cua
ot A 6 dén thoi dzem 31 thang 12 nam bdo cao.

Cot 4: Ghi s6 nguoi lam cong téc vén thue tai cap huyén va chia theo ting logi fwong 1mg Véi cac dong cua cét A cé dén
thoi diém 31 thang 12 nam bdo cdo;

Cot 5: Ghiso ngwol lam cong tac van thir tai cap xa va chia theo ting logi firong iing Véi cac dong ciia cét A ¢6 dén thoi
diém 31 thang 12 nam bdo cdo.l.

~ Biéu s6: 0804.N/BNV-VTLT o
Don vi bao cao: UBND xa Cam Minh SO LUQNG VAN BAN
Don vi nhan bao cdo: UBND huyén Cam Xuyén Nam: 2024

Ngay nhdn bdo cdo: ngay 31 thang 01 nam sau
DPon vi tinh: Van ban

Ton c ¢ chiic M < Viin ban di Viin ban dén
0 quan, to A%0 "T3ngsd | Gidy |Dientir| Tongso | Gidy | Dién ta
A B 1=2+3 2 3 4=5+6 5 6

Tong sé 01

1. Co quan, t6 chic cap | 02

2. Co quan, to chirc cap I 03

3. Cap huyén 04

4, Cép Xa 05 807 47 760 2970 29 2941

Biéu s6 0804.N/BNV-VTLT: Sé lwgng vin ban

1. Khai niém, phwong phap tinh

a) Khai ni¢m: Van ban la vdt mang tin trén dé théng tin dwoc ghi va truyén dat bang ky hiéu hoac
ngoén ngw nhdt dinh theo hinh thic va thé thize quy dinh, hinh thanh trong hoat dong cua cac co quan, 16

chitc va cd nhan. Van ban gom van ban di (cac logi van ban do co quan, t6 chitc phdt hanh) va vén ban
dén (c&c logi van ban, don thir do co quan, té chirc va c& nhan guri den).

b) Phwong phap tinh: S6 hwong van ban 14 s6 van ban di, dén ciia co quan, t6 chirc trong nam tinh
tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 nam bdo cdo.

Truong hqp van ban dwoc phat hanh dwdéi hai hinh thic gidy va dién tir thi chi thang ké mét trong
hai hinh thic: nén gidgy hodc dién tit.

2. Cach ghi biéu

Cot 1: Ghi tong so van bdn di va chia theo timg loai firong 1ng Véi cac dong cua cét A tinh tir ngay 01
thang 01 dén ngay 31 thang 12 ndm bdo cdo;

Cot 2: Ghi s6 van ban di nén gidy va chia theo ting logi firong g véi cac dong cia cét A tinh tir ngay 01
thang 01 dén ngay 31 thang 12 ndm bdo cdo;

Cét 3: Ghi 6 van ban di dién tir va chia theo ting logi rwong 1ng véi cac dong cia cét A tinh tir ngay 01
thang 01 dénngay 31 thang 12 nam bdo cdo;



Cot 4: Ghi tong s6 vén ban dén va chia theo timg logi firong 1ng véi cac dong cuia cét A tinh tir ngay 01
thang 01 dén ngay 31 thang 12 nam bdo cao;

Cot 5: Ghi s6 véin ban dén nén gidy va chia theo timg logi twong vmg véi cac dong cuia cot A tinh tir ngay
01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 nam bao cdo;

Cot 6: Ghi s6 van ban dén dién tir va chia theo timg logi irong vng véi cac dong cuia cét A tinh tir ngay 01
thang 01 den ngay 31 thang 12 nam bdo cdo.l.



Biéu s6: 0805.N/BNV-VTLT

Don vi bao cdo: UBND x& Cam Minh SO LUQNG HO SO
DBon vi nhan bao cao: UBND huy¢n Cam Xuyén Nam: 2024

Ngay nhdn bdo cdo: ngay 31 thang 01 nam sau

Pon vi tinh: Ho so

Tén co quan, to chirc M4 so Tong so Ho so gidy Ho so dién tir
A B 1=2+3 2 3
Tong sé 01
1. Co quan, té chirc cép | 02
2. Co quan, to chirc cap Il 03
3. Cap huyén 04
4. Cap x4 05 60 33 27

Biéu sé 0805.N/BNV-VTLT: Sé lwrgng hé so
1. Khai niém, phwong phap tinh
a) Khai niém: Ho so la mét tdp tai liu c6 lién quan voi nhau vé mét vén dé, mgt sir viéc, mot doi
twong cu thé hodc cé dac diém chung, hinh thanh trong qua trinh theo doi, gidi quyet cong viéc thuge
pham vi chite nang, nhiém vu cia co quan, té chic, ca nhan.
 Hé so dién i 1 tdp hop cAc tai liéu dién tir ¢6 lién quan véi nhau vé mgt van d@é, mot su viéc, mat
doi twong cu thé hodc cé dac diém chung, hinh thanh trong qua trinh theo d6i, giai quyet cong viéc thuge
pham vi chite nang, nhiém vu cia co quan, té chirc, ca nhan.
Ho so bao gom ho so gidy va ho so dién tit.
b) Phwong phap tinh: ’Sé' lirong N6 so la 56 ho sor do can bg, cong chuc, vién chie, nguoi lao dong
Igp trong qua trinh gidi quyeét cong viéc tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 nam bdo cdo.
Truong hop hé so cé ca hai logi van ban gidy va van ban dién ti thi chi thong ké mgt trong hai
hinh thiic: ho so giay hoac ho so dién tir.
2. Céch ghi biéu
~ Cpt 1: Ghiténg s6 ho so'va chia theo timg logi frong iing Vi c4c dong cua cot A tir ngay 01 thng 01 dén
hét ngay 31 thang 12 nam bdo cdo;
~ Cpt 2: Ghi s6 ho so gidy va chia theo tung logi fwong iing véi cac dong cia cot A tir ngay 01 théng 01 dén
hét ngay 31 thang 12 nam bdo cdo;
Cot 3: Ghi s6 ho so dién tir va chia theo tung logi firong ing véi céc dong ciia cgt A tir ngay 01
thang 01 den hét ngay 31 thang 12 nam bdo cdo.l.



Biéu s6: 0806.N/BNV-VTLT

Don vi bao cdo: UBND x& Cam Minh SO TO CHUC LUU TRU
DBon vi nhan bao cao: UBND huy¢n Cam Xuyén Nam: 2024

Ngay nhdn bdo cdo: ngay 31 thang 01 nam sau

Pon vi tinh: Té chic

Tén co quan, to chiic M;é Tong sb Trfmg tim luu trir Phong luwu triv| T6 hru triv B phzj~n
) va tuwong dwong luu triv
A B [1=2+.5 2 3 4 5
I. LUU TRU CO QUAN 01
1. Co quan, t6 chirc cép | 02
2. Co quan, to chirc cap Il 03
3. Cap huyén 04
4. Cap x4 05 02 0 01 0 01
II. LUU TRU LICH SU 06

Biéu s6 0806.N/BNV-VTLT: Sé té chic luu tri

1. Khai niém, phwong phap tinh

a) Khai niém: To ghzz’c Lew trir 12 t6 chire thure hién céc ,hoat dong thu thdp, chinh Iy, xac dinh gia tri
tai ligu, bao qudan, thong ke, su- dung tai liéu luu trie. Cac to chire luu trit 9om cdc trung tam luu trit hogc
twong dwong, phong luu triv; 16 luu trir; bo phdn luu trit.

~ b) Phuong phap tinh: So o chire luu triv 1a S0 cdc trung tam leu trit hodc twong dirong; phong heu triv;
to luu trit; bo phdn luu triv o dén hét ngay 31 thang 12 nam bdo cdo.

Truong hop 6 chize luu trit khong dgc ap, bao gom cong tdc van thu thi chi thong ké ¢ mgt trong hai:
Bieu so t6 chirc van thur (Bieu so 0802.N/BNV-VTLT) hodc ¢ Biéu so to chire luu trir (Biéu so 0806.N/BNV-
VTLT).

2. Cach ghi biéu

‘Cgt 1: Ghi tong so té chiie heu trit va chia theo ting logi twong 1ing véi cac dong cua ¢t A 6 dén thoi
diém 31 thang 12 nam bdo cdao,

Cot 2: Ghi ’SoA’ trung tdm luu trit va tuwong dwong va chia theo tung logi twong ung véi cac dong cua cot A
c6 den thoi diem 31 thang 12 nam bdo cdo;

Cét 3: Ghi 86 phong luwu trir va chia theo ting logi fuong 1ing Véi cac dong cua cét A ¢é dén thoi diem ngay
31 thang 12 nam bao cao;

Cot 4: Ghi s6 t6 leu triv va chia theo ting logi twong g véi cac dong cia cét A cé dén thoi diém
ngay 31 thang 12 nam bao cdo;

Cét 5: Ghi s6 bg phdn luwu trir va chia theo timg logi fwong 1ing véi cac dong cua cét A ¢6 dén thoi diém
ngay 31 thang 12 nam bdo cdo./.



Biéu s6: 0807.N/BNV-VTLT

Pon vi bdo c4o: UBND xd Cam Minh

DPon vi nhan b4o c4o: UBND huyén Cam Xuyén

Ngay nhdn bdo cdo: ngay 31 thang 01 nam sau

SO NHAN SU
LAM CONG TAC LUU TRU
Nam: 2024

Don vi tinh: Nguoi

Luu trir co quan
A . \ . Ma Co quan, £ A I:lru
Nhan sy chia theo tirng loai s6 | Téngsé | tochic t‘ Co quan, | Cap |Cap|tritlich
Cip | 0 chirc cap Ilhuyén| xa | sir
A B | 1=2+.5 2 3 4 |5 6
1. Tong s6 nhan sur (c6 dén 31-12 nim bao 01 01
CA0)
- Trong d6: Nix 02 01
- Trong d6 chuyén trach 03 0
2. Chia theo trinh d¢ dao tao
a) Trén dai hoc 04 0
- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu trir 05 0
b) Pai hoc 06 01
- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu trir 07 0
c) Cao dang 08 0
- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu triv 09 0
d) Trung cap 10 0
- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu trir 11 0
d) So cap (tap huan ngan han) 12 0
- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu trix 13 0
3. Chia theo ngach cong chiic, chirc danh nghd
nghiép vién chirc, chirc danh nghé nghiép luu
trir
- Luru trit vién chinh va twong duong 14 0
- Luu trit vién va tuong duong 15 0
- Luu trir vién trung cap va tuong duong 16 0
- Khéc 17 01
4. Chia theo nhom tudi
- Tur 30 tro xudng 18 0
- Tr 31 dén 40 19 01
- Tir41 dén 50 20 0
- Tir51.dén55 21 0
- Tl 56 dén 60 22 0
- Trén 60 tuoi 23 0

Biéu s6 0807.N/BNV-VTLT: S6 nhan sulam céng tic luu tri

1. Khéi niém, phuong phdp tinh

a) Khéi nigm: Nhan su lam cong tac luu trit la nguoi thuc hign cac hoat dong luu trit theo quy dinh cua phép lugt tai cdc co

quan.

b) Phwong phdp tinh: S6 nhan sy lam céng tac lwu triv 1A S6 nguoi lam chuyén trach leu trir hogc
ngueoi lam cong tac heu triv kiém nhiém cong tic khdc c6 dén hét ngay 31 thing 12 nam béo cdo. i o
Truong hop ngueoi lam cong tac luu triv Ki€m nhiém cong tac van thu thi chi thong ké mét trong hai biéu: Biéu so
nhan si 1am cong tac Ven thi (Biéu sé 08037.N/BNV-VTLT) hodc Biéu sé nhan su lam cong tic luu trik (Biéu s6

0807./BNV-VTLT).
2. Céch ghi bidu




Cot 1: Ghi téng sé ngu"oi lam céng tac leu triv tai Luu trit co quan va chia theo tung logi tuwong ung
véi cac dong cua cot A c6 dén thoi diem 31 thang 12 nam bao cao;

Cét 2: Ghi s6 nguoi lam cong tac luu triv & cdc co quan, 16 chitc cap | va chia theo ting logi twong
1ng Vaoi cac dong cua ot A ¢6 den thoi diem 31 thang 12 ndam bdo cdo;

Cot 3: Ghi so nguoi lam cong tac luu trik cdc co quan, 16 chirc cap 11 va chia theo ting logi furong iig
Véi cac dong cua cot A c6 den thoi diém 31 thang 12 nam bao cdo;

Cét 4: Ghi 6 nguweoi lam céng tac luu trit & Cap huyén va chia theo ting logi tuwong vng voi cac dong
cua cot A co den thoi diém 31 thang 12 nam bao cao;

Cét 5: Ghi so nguoi lam cong tac luu trit o cap x& va chia theo ting logi fiwong g véi cac dong cua
Cot A ¢é dén thoi diém 31 thang 12 nam bao cdo;

Cét 6: Ghi sé ngum lam cong tac luu tri lgi Luu trir lich su va chia theo ting logi tuong iing véi cac
dong cua cét A cé dén thoi diém 31 thang 12 nam bdo cdo..



_ Biéus6: 0808.N/BNV-VTLT
Pon vi bao cdo: UBND xa Cam Minhv
Pon vi nhan bao cdo: UBND huyén Cam Xuyén

Ngay nhdn bdo cdo: ngay 31 thang 01 nam sau

SO TAI LIEU LUU TRU

Nam: 2024

Luu trir co quan Luu
Chia theo tirmng loai M4 s6| Pon vi tinh Téngss Ctgghugcn’ Co quan, t5| Cép | Clp|trit lich
£ chaccap Il [huyén| x& | sir
cap |
A B C 1:2;'" 2 3 4 |5 6

1. Tong so phéng/swu tap/cong ]

- ~ o 2k oo . Phong/suu
tl:lllh lwu triv (co den 31/12 nam bédg 01 taplong trinh
cao)
- Trong d6: S6 suu tap 02 Suu tap
- Trong d6: S6 cong trinh 03 | Congtrinh
2. S tai liéu gidy 04 |HS so/ DVBQ
Quy ra mét gia tai lieu 05 Mét gia 7.5 7.5
a) Murc d6 xu ly nghiép vu
- S tai liéu da chinh Iy hoan chinh 06 |Ho so/ DVBQ
Quy ra mét gia 07 Mét gia
- S6 tai liéu da chinh 1y so bd 08 [Hdso/DVBQ 66 66
Quy ra mét gia 09 Mét gia 3.6 3.6
- S6 tai liéu chua chinh ly 10 Mét gia 42 42
b) S tai liéu bj hu hong 11 Métgia | 20 20
3. S tai liéu ban do 12 Tém
a) S6 tai liéu da théng ké bién muc 13 TAm
b) S tai liéu bj hu hong 14 Tém
4. S6 tai ligu ghi am 15 C“‘-"é:ba“g’

1a

Quy ra so gio nghe 16 Gio nghe
2) S6 i ligu da théng ke bienmyc | 17 | 0%
Quy ra gio nghe 18 Gio nghe
b) S6 tai liéu bi hu hong 19 C“‘-’r(%:”g’
5. S6 tai liéu ghi hinh 20 | Combing
Quy ra s6 gio chiéu 21 | Giochiéu
2) S6 i ligu da théng ke bienmyc | 22 | O bIe
Quy ra gio chiéu 23 | Giochiéu
b) S6 ti lidu bj hu hong 24 C“‘-’ré%:”g’
6. S6 tai liéu phim, anh 25 Chiéc
Trong d6: S6 phim am ban 26 Chiéc




a) S6 tai liéu da théng ké bién muc 27 Chiéc
b) S6 tai liéu bi hu hong 28 Chiée
7. S6 tai liéu dién tir 29 Ho so
Quy ra dung lugng 30 MB
Trong do:
- S6 tai ligu da co dit liéu dac ta 31 Ho so
Quy ra dung lugng 32 MB
- S6 tai liéu duoc sb héa 33 Hd so
Quy ra dung lugng 34 MB
?_. S)é tai liéu khac (chi tiét theo tai 35

iéu

Biéu sé 0808.N/BNV-VTLT: Sé tai ligu leu tri

1. Khéi ni¢m, phuwong phdp tinh

a) Khai nigm:

- Tai ligu hew triv la tai ligu c0 gia tri phuc v hogt dgng thuc tién, nghién cizu khoa hoc, lich su duroc lua chon dé
Tuew triz. Tai liéu luu trit bao gom ban goc, ban chinh; trong trieong hop khong con ban gac, ban chinh thi duoc thay
thé bang ban sao hop phap. Tai liéu huu trik c6 cac logi: Tai lidu gidy; tai liéu ghi am; tai liéu ghi hinh; tai lieu phim,
anh; tai liéu dién tir va tai liéu khac.

- Tai ligu chinh Iy hoan chinh 1a tai ligu da duwoc thuc hién day di yéu cau cia nghiép vu chinh Iy tai lidu theo quy
dinh.

- Tai lieu chinh Iy sor bj 1a tai liéu da Idp ho so; ¢6 cong cu tra ciiu nhumg chira thuc hién day di yéu cau cua
nghiép vu chinh ly tai liéu theo quy dinh.

- Tai liéu chuea chinh Iy 12 tai ligu roi lé, 1on Xgn, chira duoc phan logi, sap xép khoa hoc theo quy dinh.

- Tai ligu by fur hong 1a tai ligu c6 mgt trong cac tinh trang sau: gion, rach, thing, dinh bét, 6 vang, chit mo, bay
muc, bi axit, chua, nam mac, ¢6 ¢n tring pha hoai.

- Tai liéu heu trir dien e 12 tai ligu duoC tqo ldp ¢ dang théng diép dir liéu hinh thanh trong qua trinh hogz déng
Cuia co quan, to Chiie, cd nhdn duwoc lya chon dé huu trir hodce duoc so hda tirtai ligu trén cac vat mang tin khac.

- Diliéu dc ta cua tai ligu 1a nhizng thng tin md ta cde déc tinh cia dir ligu nhu ndi dung, dinh dang, chat leong,
dieu kién va cdc dac tinh khéc nham tao thudn loi cho qué trinh tim kiem, truy nhdp, qudan Iy va heu trir diz liéu.

- Mét gia tai ligu 1 chieu dai ciia 01 mét tai ligu kho A4 duoe Xép dung, sét vao nhau trén gid (hodc ti); ¢o thé quy
doi bang 10 cap (hop, bo) tai lieu, moi cap (hdp, bo) cé do day 10 cm.,

b) Phuong phap tinh:

Tai ligu lueu trir dueot Qudn Iy theo cdc phong huu trit/suu tdp luu trit/cong trinh va duoc tinh theo dom vi tinh cuia
tung logi hinh tai liéu c6 den hét ngay 31 thang 12 nam bado cdo. Cu thé:

- S0 i liu heu tri gidy 12 tong s6 ho sodon vi bao qudn (PVBQ) dirot quy thanh so mét gia tai lidu;

- 86 tai ligu bén do 1a tong s6 tam ban do (Ban do 1a tai lidu nén gidy nhung duoc bao qudn theo phirong phdp
riéng);

- So tai lieu ghi am la tong sé cudn, béng, dia duoc quy ra sé gio nghe;

- S tai lieu ghi hinh 13 tong s6 cugn phim, cugn bing video, dia durot quy ra sé gio chiéu;

- S6 tai ligu phim, anh [a tong s chiéc phim, dnh;

- S6 tai ligu dién tir 12 s6 ho so dién ti duot quy ra so Megabye (MB) cuia tai liéu;

- S6 tai lieu khéc.

2. Cach ghi biéu



Cot 1: Ghi tong so tai ligu heu trie Ciia Luu trit co quan va chia theo timg l0gi fuong 1ng V6i céc dong cia cot A ¢6
denthoi diem ngay 31 thang 12 nam bao cdo;
_ Cot 2: Ghi 50 tai ligu luu trit Ciia co quan, 16 chiic cap 1 va chia theo tung logi tong 1ing véi cc dong cuia cot A co
denthoi diem ngay 31 thdng 12 nam bdo cdo;
Cot 3: Ghi 50 tai ligu luu trik ciia co quan, 16 chuc cdp 11 va chia theo ting logi nrong iing véi cac dong cia cot A
co den thoi diém ngay 31 thang 12 nam bdo cdo;
'Cot 4: Ghi s tai liéu heu trit cuia cdp huyén va chia theo ting logi nrong 1ng véi cac dong cia cot A 6 den thoi
diem ngay 31 thang 12 nam bao cdo;
Cot 5: Ghi s6 tai liéu heu trit ciia cap x& va chia theo ting logi twong 1ing véi cac dong ciia cot A ¢6 dén thoi diem
ngay 31 thang 12 nam bdo cdo;
Cot 6: Ghi so tai ligu huu trit cria Luu tri¥ lich sir va chia theo ting logi twong 1ng véi cc dong ciia ¢t A cd dén
thoi diem ngay 31 thang 12 nam bdo cdo.l.



Biéu s6: 0809.N/BNV-VTLT
SO TAI LIEU LUU TRU
THU THAP

Pon vi bdo c4o: UBND xd Cam Minh

DPon vi nhan b4o c4o: UBND huyén Cam Xuyén

Ngay nhdn bao cdo: ngay 31 thang 01 nam sau

Nam: 2024

Luu trir co quan

nhung chua thu thap

L . Ma | Donvi . —r—T~7r— Luu tri¥
Chi tiet thu thap tai liéu s6 | tinh | Téngsé %ﬁlgcugg,ptlo Sﬁu%u;ﬁnr;:? hﬁ;gn C)I(%p lich sir
A B C |1=2+.5 2 3 4 |5 6
1. Tai liéu giay
a) SO tai liéu luu trir da thu thap trong Hb so/
Am 01 PVBQ 17 17
Quy ra mét gia tai liéu 02 |Métgia| 1.3 1.3
b) S6 tai liéu Iuu triv da dén han thu thap _—
nhung chua thu thap 03 |Metgia
2. Tai liéu ban do
a) SO tai liéu luu trir da thu thap trong 04 | Tim
nam
b) So tai liéu luu trir da dén han thu thap 05 | Tim
nhung chua thu thap
3. Tai liéu ghi am
a) S6 tai lidu luu trir da thu thap trong 06 %;r‘-:n'
nam diag’
Quy ra gid nghe 07 r%lh(:e
b) S6 ta liéu T trix dal dén han thu thap %;‘1’”
nhung chua thu thap i ag ’
4. Tai liéu ghi hinh
8) SO tai liu luu trix da thu thap trong %;r?n'
nam dTag’
Quy ra gid chiéu 10 Cﬁi'gu
b) S6 tai ligu T trir da dén han thu thap ‘g‘;‘l’”
nhung chua thu thap i ag ’
5. Tai liéu phim, anh
@) SO tai li¢u luu trir da thu thap trong 12 | chie
nam
b) S6 tai lidu luu trir d3 dén han thu thap .
nhung chua thu thap 13 | Chiee
6. Tai ligu dién tir
@) SO tai liéu luu trir da thu thap trong 14 | H3 so
nam
Quy ra dung luong 15 | MB
b) S6 tai liéu luu trir da dén han thu thap) 16 | Hb so




Quy ra dung luong 17 | MB
7. So tai li¢u khac (chi tiet theo tai liéu)

Biéu sé 0809.N/BNV-VTLT: Sé tai ligu lueu triv thu thap

1. Khai niém, phwong phdp tinh

a) Khai niém: Tai liéu lueu trir thu thdp 12 tai liéu c6 gia tri duwoc lia chon dé giao nép vao céc té chirc
leu trik theo quy dinh cua phap ludt lueu tri.

So tai liéu da thu thap 1a sé tai liéu do Luu trit co quan va Luu trie \ich ik dd thu hang nam tir nguon
nop luu theo quy dinh.

So tai liéu da dén han thu thdp nhung chiea thu thap 1a s6 tai liu da dén han nép vao Lieu trit co quan
va Luu trit lich Sir nhung chua thuc hién thu, ngp theo quy dinh.

b) Phwong phap tinh:

So tai ligu hew triv da thu thap tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 nam bao cao;

So tai liéu luwu triv dd dén han thu thdp nhing chia thu thip tinh d@én hét ngay 31 thang 12 nam bdo
cao.

2. Céach ghi bleu

Cot 1: Ghi tong so tai liéu e triv da thu thdp trong ndm tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12
nam bdo cdo va soé tai liéu d@én han thu thdp nhing chuwa thu thip c¢é dén ngay 31 thang 12 nam bdo cdo
Cua Luu trit co quan va chia theo ting logi tuong iing Véi cac dong cua Cot A;

Cot 2: Ghi so tai ligu luu triv da thu thap trong nam tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 nim
bao cao va s tai ligu deén han thu thdp nhiung chiea thu thép co dén ngay 31 thang 12 ndm bdo cdo cua
co quan, 16 chirc Cap I va chia theo ting loai fuong wng vdi cac dong cua cot A

Cot 3: Ghi s6 tai liéu luwu triv da thu thdp trong nam tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 nim
bao cao va so tai licu dén han thu thdp nhing chiea thu thap c6 dén ngay 31 thang 12 ndm bdo cdo cua
co quan, t6 chirc cap II'va chia theo tirng logi fuong 1mg véi cac dong cua Cot A,

Cot 4: Ghi tong so tai liéu luu triv da thu thdp trong nam tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12
nam bdo cdo va so tai liéu dén han thu thdp nhiung chua thu thdp c6 dén ngay 31 thang 12 nam bdo cdo
cua cap huyén va chia theo ting logi tuong ig véi cac dong cua Cot A;

Cot 5: Ghi tong so tai liéu lwu triv da thu thap trong ndm tir ngay 01 théng 01 dén ngay 31 thang 12
nam bdo cdo va so tai liéu d@én han thu thdp nhu'ng chira thu thdp c6 dén ngay 31 thang 12 ndm bdo cdo
cua cap xa va chia theo tung logi twong vmg véi cac dong cua cot A;

Cot 6: Ghi tong so tai liéu luu triv da thu thdp trong nam tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12
nam bdo cdo va soé tai liéu d@én han thu thdp nhung chuwa thu thip c¢é dén ngay 31 thang 12 ndam bdo cdo
cua Luwu trir lich sw va chia theo tieng logi tuwong g voi cac dong cua cot A.



Biéu s6: 0810.N/BNV-VTLT

Pon vi bdo c4o: UBND xd Cam Minh SO TAI LIEU LUU TRU
Don vi nhan béo cdo: UBND huyén Cam Xuyén DUA RA SU DUNG
Nam: 2024

Ngay nhdn bdo cdo: ngay 31 thing 01 nam sau

Luu trir co' quan

. LK L 2 Luu triv
Chi tiet khai thac, sit dung |Miso| Ponvitinh 2 C()’quan,tOCUquan,to N ISR .
Tong sd chirc cip I |ch cép"Caphuye;n Capxd | lich sir
A B C 1=25+ 2 3 4 | 5 | 6

1. Tai liéu phuc vu theo yéu cau
cuia doc gia
a) S6 luot nguoi khai thac str dung

i lieu 01 |Luotnguoi| 350 350
- Tai phong doc 02 |Luotnguoi| 150 150
- Truc tuyén 03 |Luot ngudi| 200 200
g?éSo HO so/BVBQ phuc vu doc 04 |HS/DVBQ

- Trong do tai lidu giay 05 |[HS/BVBQ

2. S6 bai cong bo, giéi thiéu 06 | Baiviét | 50 50
3. S6 lan trung bay, trién [am | 07 Lan

-~Tr0ng do 50 lan trung bay, trién 08 Lin

I&m tryc tuyen

4. S6 an pham xuit ban 09 | Anpham

- Trong d6 s6 4n pham dién tir 10 | An pham

5. S6 ban sao tai ligu luwu trii
khong chiing thue dwoc cap

11 Ban

6. S6 ban sao tai liéu lwu trir co

: 12 B4
chirng thue dwoc cap an

Biéu sé6 0810.N/BNV-VTLT: Sé tai ligu luu trit dwa ra siv dung

1. Khai niém, phwong phdp tinh

a) Khai niem: Tai liéu luu trit dua ra sir dung 12 tai liéu do cdc cor quan, 6 chike luu triv dua ra cong bé, gidi
thiéu va phuc vy theo yéu cau Ciia cdc co quan, t6 chike va cd nhan (sau ddy goi tat la doc gid).

b) Phu’ong phdp tinh: S6 taii liéu heu trie dua ra sir dung 12 86 leong tai ligu cac logi dioc dua ra su dung. Chi
tiéu nay tinh theo: ) ho so/don vi bdo qudn (DVBQ) va lwot nguoi khai thac su- dung tai ligu; ) bai viét, sé lan
trung bay trién 13m, s6 dn pham xudt ban, s6 ban sao tai liéu huu triv khdng chuing thue dieot cap va sé ban sao tai
liéu Lew triv ¢6 chumg thuee diroc cap tinh tir ngdy 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 ciia nam bdo cdo.

2. Cach ghi biéu

Cot 1: Ghi tong s6 tai liéu heu trit diea ra sir dung Ciia Lueu trit co quan va chia theo timg |ogi tuong 1ing Véi Cac
dong cuia cot A ¢6 tir ngay 01 thang 01 dén ngdy 31 thang 12 ciia ndam bdo cdo;

Cét 2: Ghi s6 tai liéu luu trik dira ra sir dung Ciia co quan, t6 chirc cap | va chia theo ting logi fwong 1ng Vi cac
dong cuia cot A ¢6 tir ngay 01 thang 01 dén ngdy 31 thang 12 ciia ndam bdo cdo;

Cét 3: Ghi s6 tai liéu huu trit dua ra sik dung Ciia co quan, 16 chitc cap 11 va chia theo timg logi fuong g Véi
c&c dong ciia cot A 6 tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 ciia nim bdo cdo;



Cét 4: Ghi s tai ligu luu trie dua ra sir dung cuia cap huyén va chia theo timg logi fwong iing véi cac dong ciia
cot A co tir ngdy 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 ciia ndm bdo cdo;

Cot 5: Ghi s6 tai liéu heu trit dira ra sir dung ciia cap x& va chia theo ting logi rwong g véi cac dong cia cot A
¢6 tir ngdy 01 thdng 01 dén ngady 31 thang 12 ciia nim béo cdo;

Cot 6: Ghi s6 tai liéu luu trit dua ra s dung Ciia Lueu trit lich sir va chia theo timg logi fwong 1ing véi cac dong
cua Cot A 0 tir ngay 01 thang 01 dén ngdy 31 thang 12 cuia nim bdo cdo.l.



_ Biéuso: 0811.N/BNV-VTLT
Pon vi bao cdo: UBND xa Cam Minhv
Pon vi nhan bao cdo: UBND huyén Cam Xuyén

DIEN TICH KHO LUU TRU
VA SO TRANG THIET BJ

. DUNG CHO LUU TRU
Ngay nhdn bdo cdo: ngay 31 thang 01 nam sau Nam: 2024
) Mal Pon vi Luwu trir co quan i | Luu
Kho luu trir va trang thiet bi £ o |+x. . «|Coquan, to| Coquan, to | Cap |Cap [trik lich
so | tinh |Tongso| .. « X N .
chaccap || chaccap Il |huyén| x8 | st
A B C 1=2+...5 2 3 4 15 6
1. Dién tich kho luu trir or| Met [ 4 4
vudng
Chiara:
- Kho chuyén dung 02 Met
vuéng
Trong d6: da sir dung dé bao quan 03| Mét
tai liéu vuong
. . Mét
- Kho khéng chuyén dung 04 A 4 4
vuéng
- Kho tam 05| Met
vuéng
2. Chiéu dai gia/ti bao quan tai liu | 06 | Mét gia
- Trong d6 gia cd dinh 07 | Mét gia
- Trong d6 gia di dong 08 | Mét gia
3. Camera quan sat 09 | Chiéc
4. Heé thong chdng dot nhap 10 | Hé thdng
5; Hé thong bao chdy, chira chay tu 11 |Hethéng| 1 1
dong
6. Binh chita chay 12| Chiéc 3 3
7; Hé thong diéu hoa nhiét do trung 13 | Hé théng
tam
8. May diéu hoa nhiét do 14| Chiéc
9. Méy hat am 15| Chiéc
10. Dyng cu do nhiét do, do 4m 16 | Chiéc
11. Thiét bj thong gi6 17 | Chiéc
12. May khtr triing tai liéu 18 | Chiéc
13. May khtr axit 19| Chiéc
14'; H_@ '_djong thiét bi tu bo, phuc 20 | Hé théng
ché tai liéu
15. Mang dién rong 21 | Hé thong




16. Mang noi bo 22 |Hé thong
17. May chu 23 | Chiéc
18. O luu dir ligu 24| Chiéc
19. May vi tinh 25| Chiéc
20. May quét (scanner) 26 | Chiéc
21. May sao chup 27| Chiéc
22. Céc trang thiét bi khéc 28

Biéu s6 0811.N/BNV-VTLT: Dién tich kho lwu trit va Sé trang thiét bi ding cho lwu tri

1. Khai niém, phwong phap tinh

a) Khai ni¢m:

- Kho heu triv la noi dé bao quan tai liéu luu triv. Cac logi kho leu trir bao gom: kho luu triv chuyén
dung; kho luu trir khdng chuyén dung va kho tam:

+ Kho luu trit chuyén dung la noi dwoe dimg dé bao quan tai liéu leu trit theo quy dinh tai Muc 1l cia
Théng tw s6 09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 nam 2007 cia Bé Ngi vu huong dan vé kho lwu triv
chuyén dung.

+ Kho khdng chuyén dung la noi bdo qudn tai liéu leu trit chira bao dam cac yéu cau cia Thong tir s6
09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 nidm 2007 ciia B¢ Néi vy hwéng dan vé kho lueu trir chuyén dung.

+ Kho tgm la nha cap 4, nha tam, dién tich tan dung (hanh lang, cau thang, sanh, ...) ding dé bdo
quan tai liéu leu trir.

- Trang thiét bj diing cho leu tri# 14 cac trang thiét bj dicoe diing d@é phuc vu cong tac heu triv.

b) Phuong phap tinh:

- Dién tich kho heu trit 1a dién tich cia kho heu trit tinh theo mét vudng (m?).

- S6 trang thiét b ding cho lwu trir 1 s6 cac logi trang thiét bi duoc ding dé phuc vu cong tac luu triv
c6 dén ngay 31 thang 12 ndm bdo cdo.

2. Céch ghi biéu

Cot 1: Ghi téng dién tich kho heu trit va tong sé trang thiét bi ding cho lwu triv cia Lueu trit co quan
theo tirng logi rirong g véi cac dong cua cét A ¢é dén thoi diém ngay 31 thang 12 ndam bdo cdo;

Cot 2: Ghi dién tich kho lwu trit va sé trang thiét bi ding cho luu trik Ciia co quan, t6 chirc cap | theo
ting logi fuwong 1mg véi céc dong cua cét A c6 dén thoi diém ngay 31 thang 12 nam bdo cdo;

Cét 3: Ghi dién tich kho leu tri va so trang thiét bi diing cho luu trit Ciia co quan, té chirc cdp 11 theo
ting logi twong 1ng véi cac dong cua cér A cé dén thoi diém ngay 31 thang 12 nam bdo cdo;

Cot 4: Ghi dién tich kho luu trit va sé trang thiét bi ding cho luu triv cua cap huyén theo ting logi
fwong g Véi Cac dong cua cot A ¢ dén thoi diém ngay 31 thang 12 ndam bdo cdo;

Cét 5: Ghi dién tich kho luu trir va s6 trang thiét bi dimg cho leu tri ciia cap xa theo ting logi fwong
UNg Véi cac dong cua ot A cé dén thoi diém ngay 31 thang 12 ndm bdo cdo;

Cot 6: Ghi dién tich kho heu triF va sé trang thiét bj ding cho heu trit ciia Luru trif lich sir theo ting
logi twong 1ng Vi cac dong cua cét A ¢6 dén thoi diem ngay 31 thang 12 nam bdo cdo.






Biéu s6: 0812.N/BNV-VTLT

Pon vi b4o cao: UBND x4 Cam Minh KINH PHI )
Don vi nhan bao cado: UBND huyén Cam Xuyén CHO HOAT PONG LUU TRU
Nam: 2024

Ngay nhdn bdo cdo: ngay 31 thang 01 nam sau

Pon vi tinh: Triéu dong

) . ) Luu trir co quan
Cac nguon thu, chi Ma so Téngsh té?hlgcu?a}pl tégg;ungH Clphuyen| Cipxa Iﬂzlr;] gru»
A B |[1-2+..5 2 3 4 5 6
I. THU 01
1. Ngan séach cap 02
2. Thu phi str dung tai liéu 03
3. Thu khéac 04
I1. CHI (dong 5 = dong 6 + dong 10)| 05
1. Chi hoat dong thuong xuyén 06
a) Ngan sach cap 07
b) Tt phi sir dung tai liéu duoc dé lai| 08
c) Nguon khac 09
2. Chi dau tur phat trién 10
a) Ngan sach cap 11
b) Tir phi sir dung tai liéu duoc dé lai| 12
c) Nguon khac 13

Biéu s 0812.N/BNV-VTLT: Kinh phi cho hoat déng lieu trir

1. Khai niém, phwong phdp tinh

a) Khai niém: Kinh phi hoat déng leu trir 12 toan bé sé thu, chi cia cdc co quan, t6 chike luu trir, bao
gom céc nguon thu, chi hoat dong thirong xuyén va chi dau tw phat trién.

b) Phuwong phdp tinh: Sé kinh phi hoat déng luu tri 12 sé kinh phi thu, chi cia cdc co quan, té chirc
lwew tri¢ phdt sinh trong ndm, tinh tie ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 ndm béo céo.

2. Céch ghi biéu

Cot 1: Ghi tong soé kinh phi hoat déng ciia Luweu trit co quan va chia theo timg loai twong ¥mg Véi cac
dong cia cot A tir thoi diém ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 ndam bdo cdo;

Cét 2: Ghi so kinh phi hoat dong luu trik Cuia co quan, 16 chirc cdp | va chia theo ting logi firong ig
Vdi cac dong cua cot A tur thoi diém ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 nam bdo cdo;

Cét 3: Ghi sé kinh phi hoat dong lwu trit Cua co quan, 16 chirc cdp 11 va chia theo tung logi tuwong 1ung
vdi cac dong cua cot A tur thoi diém ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 nam bado cao;

Cot 4: Ghi sé kinh phi hoat dong lueu trir ciia cap huyén va chia theo tirng logi fuong iing véi cac dong
cua cot A tir thoi diém ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 ndm béo cdo;

Cét 5: Ghi sé kinh phi hoat déng lueu triv cua cap x& va chia theo ting logi fwong 1img véi cac dong
cua cot A tir thoi diém ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 ndm béo cdo;

Cot 6: Ghi so kinh phi hoat dong heu tri ciia Luu trit lich sir va chia theo timg logi fiong iing véi cac
dong cua cét A tir thoi diém ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 ndm bdo céo
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